
＊補助金等の交付相談

＊補助金等の交付の申請 チェック

①コンベンション開催補助金

　 交付申請書（第１号様式）

④事業開催要項･チラシなど

　（事業内容のわかる書類）

＊事業完了･実績報告 チェック

①コンベンション開催補助金

　 実績報告書（第６号様式）

②事業実績書（第6号様式_別紙1）

③収支決算書（第6号様式_別紙2）

④宿泊者名簿（第6号様式_別紙3）

⑤領収書のコピー（全て）

⑥写真

　（会議の様子が分かるもの）

⑦会長が必要と認める書類

＊補助金の交付請求 チェック

①コンベンション開催補助金

　 交付請求書（第５号様式）

補助金確定通知書

入金確認 補助金等の交付

補助金決定通知書

コンベンション

開催

※補助事業等の成果が補助金

決定通知書の内容と変更が生じ

た場合には速やかに計画変更申

請書を提出してください。

＊事業開催

コンベンション

閉会の日から

２０日以内

審査

交付確定

コンベンション

開催期日

１０日前まで

審査
②事業計画書（第１号様式_別紙1）

③収支予算書（第１号様式_別紙2）
受理決定

⑤会長が必要と認める書類

いわき市コンベンション開催補助金 申請の流れ

日程 事業主催者 いわき観光まちづくりビューロー

コンベンション

開催準備
営業企画課


